外訪函或現場留函範本-1

受文者：     先生/女士
主旨：請於文到○日內（視貴會需要自行訂定）悉數清償  台端應付積欠○○○農(漁)會之款項，請查照。

說明:

1、 台端前與«○○○農(漁)會»間存有«產品種類»

 MERGEFIELD 帳卡號 «帳號»債權債務關係，迄今尚有«催收金額國字»仍未清償（未含其他依契約得計入之應付款項），嗣經屢次通知，惟均未獲置理。

2、 今因本公司派員前來  台端住所訪視未遇，特留函告知，請    台端於見到本函○日內悉數清償上揭款項，或電洽本公司專員

    洽商還款事宜，以免訟累，幸勿自誤為禱。

○○○○公司

聯絡人：«催收人員外稱»　　電話： «公司電話»　分機«分機»
· 來電一律保密 ＊

«○○○農(漁)會»申訴電話：

«○○○○公司»申訴電話：

中華民國○○○年○○月○○日

