外訪函或現場留函範本-5

受文者：              先生/女士
主旨：請於文到○日內（視貴會需要自行訂定）悉數清償  台端積欠○○○農(漁)會之款項，請 查照辦理。 
說明：

一、本公司受○○○農(漁)會委託到府拜訪。

二、本公司特派員前來  台端住所訪視未遇，特留函告知，請  台端於見到本函後○日內（視貴會需要自行訂定）電洽○○○農(漁)會承辦員洽商還款事宜，以免爭訟，幸勿自誤為禱。

○○○○公司
○○○農(漁)會承辦人： 

電話： 

＊來電一律保密＊
○○○農(漁)會申訴電話： 
○○○○公司申訴電話：

中  華  民  國  ○○○  年  ○○  月  ○○  日
