外訪函或現場留函範本-6
○○○先生/女士：
您好，本公司受○○○農(漁)會委託處理逾期帳款催收事宜。截至目前為止本公司未能與您取得聯絡，或與您聯絡後仍未取得您正常繳款之紀錄，為了解您的困難及維護您個人信用，本公司將於近日派員前往拜訪並與您協商清償事宜，謹先以此函通知!
屆時若有叨擾之處，敬請見諒，如有任何疑問，歡迎隨時來電洽談!

祝        安   康

«公司名稱»
聯絡人：«催收人員姓名»　　電話：«公司電話»　分機«分機»
· 來電一律保密＊
«公司名稱»申訴電話：

○○○農(漁)會申訴電話：
中  華  民  國  ○○○  年  ○○  月  ○○  日

